关于切实做好2018年今冬明春安全、防火工作
和防冻预案工作要求的通知
沪高技[2018]内字23号
借助首届“进博会”安全工作的成果和我校区前期隐患排查整改工作效果。针对深秋和冬季气温下降，用电量大，风高物燥，火灾事故易发特点，进一步采取有力措施，预防各种火灾事故的发生。同时也要积极预防极端气温下冰凌情况发生后的预案工作。学院领导要求各部门应严格执行安全管理制度，落实安全责任制，加强安全教育，提高安全责任意识，消除安全隐患，确保学校防火、用电、用气安全，把今冬明春校园安全工作落实到实处，要求各部门做好以下几方面的工作。
一、后勤服务保障中心
1．做好今冬明春饮水和燃气使用的安全工作、确保设备的正常运转。工作人员在工作时须执行安全操作规程，清洗电热饮水器时，必须把电热饮水器的电源切断；使用完毕燃气设备后，必须把气源切断，电源切断，防止事故发生。

2．切实加强学生宿舍的安全管理。做好宿舍的安全用电，严禁乱拉电线、私接灯具和插座、严禁使用电加热器、严禁充电设备无人监护下充电或长时间插在电源上、严禁铺设易燃泡沫地板等。管理人员要做好学生宿舍的日常巡回检查，发现问题及时解决。 
3．加强日常安全用电的管理和检查。对全校的所有照明、动力线路及临时线、接线板、漏电保护器等进行定期检查，发现问题及时落实修理。发现违章用电的，按有关规定进行处理。

4．加强对应急照明的管理，定期点检应急照明，发现问题及时修复，并做好点检记录。
5．加强外包服务人员的管理。做从业人员的安全生产、防火、法制等方面的教育工作。尤其是要对绿化使用的农药及汽油物品实施专人管理，做好使用台账记录。加强督查，发现隐患及时整改，防止发生意外。
6．加强外包服务人员宿舍管理和检查，严禁宿舍内乱拉电线、私接插座、灯具和使用电加热器；严禁外包服务人员私自留宿与学校工作无关的人员，发现违章严格按规定处理。

7．加强对非机动车的停放管理。进入校区的非机动车一律停放在指定区域。加强电动自行车在校充电管理，电动自行车必须在校内指定区域内进行充电。 
8．特殊工种岗位，必须做到持证上岗，部门应定期检查其上岗证是否处于有效期内。

9．燃气表房间应保持清洁，无闲杂人员进入。进入冬季后应彻底检查接口处的密封情况，防止因气候冷热变化而发生泄漏情况，门口处应张贴禁火标志。

10．加强垃圾处理间的管理。特别要加强保洁工室内、室外堆放塑料瓶处的预防火灾的管理；以及垃圾间处堆放枯枝枯叶场所的防火管理，及时疏清堆放处的现场环境。
11．对全校区的上下水管道进行全面检查，疏通各建筑排水管，发现问题及时落实维修，并对露天水管、消防栓做好防冻包扎工作。
二、后勤服务保障中心（食堂）
1．做好燃气设备的日常保养和检查工作。做好燃气灶、燃气热水器等安全防火措施，做到专人负责，定期检查。使用前，应检查连接软管是否正常；使用后，要做到随手关闭煤气总开关；燃气热水器房内要设立防火禁烟标志，严禁烟火、闲人不得入内。每班次要如实记录煤气燃热水器运行情况，发现燃气泄漏情况及时采取应急措施，并立即向资产管理科报修。

2．燃气灶、燃气热水器工作场所使用的用电器照明必须符合防爆标准。严禁私拉电线，乱接插座、插头。燃气灶上脱排油烟机，要定期清洗，避免油污积垢引发的火警隐患。

3．加强外来从业人员的管理。做好对外来从业人员的安全生产、防火、法制宣传教育，切实关心好外来从业人员生活，加强外来从业人员的健康检查和管理工作。做好外来从业人员安全培训，持证上岗。
三、后勤服务外包（物业管理经营部）
1．做好木工场地的安全管理工作。场地内要做到清洁卫生、道路畅通、警示标志清晰。场地内操作各类机床必须严格执行安全操作规程，发现机床有故障应及时修理，严禁带故障操作。在工场内，严禁吸烟、严禁各类违章用电。必须做到当天木屑当天清，部门领导要经常检查和督促落实
2．从事特殊工种作业的人员，必须持证上岗，部门应定期检查其上岗证是否处于有效期内。动用明火必须办理审批手续，严禁不经审批就私自动用明火。
3．加强外来从业人员的管理。做好外来从业人员的安全生产、防火、法制宣传教育工作。
加强对外来从业人员的宿舍管理和检查，严禁宿舍内乱拉电线、私接插座、灯具和使用电加热器；严禁外来从业人员私自留宿与学校工作无关的人员，发现违章严格按规定处理。

四、资产管理科
  1．加强对校园设备设施的日常检查。重点加强对安全防护、安全用电的检查，督促配齐必要的安全防护罩壳，确保操作人员的安全。

2．加强对燃气设备、设施（燃气灶、燃气热水器、燃气表具室）、配电间、压力容器、行车、电梯、叉车、氧气乙炔等特种设备的安全运行的日常维护和重点检查，针对存在隐患，及时落实整改。

3．加强学生公寓安全用电的检查，制止学生乱拉电线、私接灯具和使用电加热器等违章现象，发现违章现象及时进行教育处理，确保学生的人身安全。

4．保持配电房、水泵房、煤气房、电梯机房和热泵设备的正常运转，定期点检和保养。各类机房内，做到清洁整齐、通道畅通，不乱堆杂物。

5．制定有效措施、备齐灾害天气下抢险物资，预防和减少校园冰凌发生时对教学、生活的影响。 

6．加强综合楼、宿舍楼、图书馆地下室有限空间的安全管理，对于摆放的物品应做到定置管理，并做好有限空间内的防火工作。

7．特殊工种岗位，必须做到持证上岗，部门应定期检查其上岗证是否处于有效期内。

五、保卫科

1．加强全校今冬明春安全和防火安全工作的督查和管理。按今冬明春安全和防火工作通知的各项要求，督促检查各部门贯彻执行情况，督促落实安全隐患的整改，切实做好今冬明春的安全工作。

2．做好外来人员进出校门的联系、登记工作。对外来人员加强询问，禁止无关人员入校。严禁易燃易爆物品进入学校，确保校园安全。

3．要加强全校巡逻检查，尤其是各要害部位，要做到经常性检查，发现问题及时与所在部门联系、协同解决。

4．对全校范围内消防器材进行点检，保证消防设备、设施的完好，做到消防器材合理配置，方便有效。

5．严格执行动用明火的审批制度。对私自动用明火者，按照有关规定从严处罚。

6．加强对外来从业人员的身份核查工作。做好对外来从业人员安全生产、防火、防盗和法制宣传教育。

7．加强对学生宿舍的防火、防盗、防诈骗的“三防”宣传、教育、检查工作。

六、制造工程系、机电工程系、继续教育部。

1．吸烟应到大楼外指定区域，不乱丢烟蒂。严禁在放置油盘、油桶及回丝附近地方吸烟。

2．特殊工种操作人员，必须做到持证上岗，杜绝无证操作。

3．电工电子实训设备、设施一定要确保安全，实训设备接地线要牢固有效，漏电开关要定期捡查，防止失灵，防止触电、火灾等事故发生。
七、对管辖机动车部门
1．加强对驾驶员、教练员的安全教育，严禁车辆“带病出车”、酒后驾车，做好车辆出车前的检查维护保养工作。驾驶员和车辆管理部门要做好车辆防冻保暖工作。

2．驾驶员休息室、修理工休息室、仓库内严禁存放汽油，严禁私接、私拉电线、违章用电，防止火灾事故的发生。
3．加强对外来从业人员的宿舍管理和检查，严禁宿舍内乱拉电线、私接插座、灯具和使用电加热器；严禁外来从业人员私自留宿与学校工作无关的人员，发现违章严格按规定处理。
八、教育部门

1．计算机、多媒体、语音教室、办公室等，电脑使用完必须切断电源，防止意外事故发生，每年应定期检查设备状况，预防火灾事故发生。
九、各部门、各科室、

1．各部门、各科室要高度重视今冬明春安全工作，认真落实本通知要求的各项工作，对照以上相应条款要求进行自查自纠，对违章违规现象予以教育和处罚。对发现的安全隐患，要及时落实整改措施。

2．办公室电脑及其他电器用品使用完必须切断电源，防止意外事故发生。

十、工作要求和流程:

保卫科在11月底之前以邮件形式发给各部门行政领导和党支部书记，各部门根据《通知》要求在2018年12月22日前完成检查、整改工作，包括前期在开学后进行隐患排查的整改工作。 2018年12月25日以后保卫科会同有关职能部门对全校的现场安全管理、安全用电、用气、防火和治安保卫工作组织一次全面的检查。
最后，保卫科汇集各部门检查、整改情况，总结经验形成此次活动的报告。
上海工程技术大学高等职业技术学院  
上海市高级技工学校
二O一八年十一月十五日
附：安全自查表

关于加强2018年今冬明春安全防火工作要求的通知（附自查表）
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